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НАИМЕНОВАНИЕ 

В целях обеспечения классификации документа для включения в реестр внутривузовской 

нормативной документации (информационный указатель нормативных документов ФГБОУ 

ВО ВСГИК) принято следующее наименование данного документа: Положение о курсовой 

работе (проекте). 

 

ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

 Курсовая работа – самостоятельная учебная и научно-исследовательская работа 

студента, содержащая систематизированные, критически оцененные сведения по 

определенной теме. 

 Выполнение курсовой работы направлено на закрепление, углубление и обобщение 

знаний по учебной дисциплине, овладение методами научных исследований, 

формирование навыков решения аналитических и творческих задач в ходе учебно-

исследовательской деятельности.  

 Курсовой проект – самостоятельная учебная, экспериментально-исследовательская 

и/или проектно-технологическая работа студента, содержащая систематизированные и 

обоснованные проектные решения по определенной теме. 

 Выполнение курсового проекта направлено на закрепление, углубление и обобщение 

знаний по учебным дисциплинам, овладение методами выработки и оценки проектных 

решений по заданным критериям.  

 

  



ФГБОУ ВО «Восточно-

Сибирский государственный 

институт культуры» 

Система менеджмента качества Стр. 3 из 12 
 ПП о курсовой работе (проекте)  

 
 

Версия 0.2 Без подписи документ действителен 8 часов после распечатки. Дата и время 

распечатки: 30.08.2017  10:15 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение о курсовой работе (курсовом проекте) (далее – Положение) 

устанавливает общие требования к назначению, порядку разработки и выбора темы, 

оформлению и структуре, организации защиты обучающихся по основным 

профессиональным образовательным программам высшего образования (программам 

бакалавриата, магистратуры, специалитета) Федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Восточно-Сибирский 

государственный институт культуры», а также определяет основные функции 

руководителей курсовых работ (курсовых проектов). 

1.2. Требования, отраженные в настоящем Положении, обязательны для исполнения 

всеми учебными подразделениями ВСГИК. 

1.3. Нормативно-правовой основой настоящего положения являются:  

 Федеральный закон Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ (в последней редакции); 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.04.2017 года 

№ 301 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.06.2015 № 636 

«Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 

программам специалитета и программам магистратуры, утвержденного» (с изм. и доп.); 

 Федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования 

(ФГОС ВО); 

 Устав ВСГИК и иные локальные нормативные документы Института. 

1.4. В настоящем документе использованы ссылки на следующие документы: 

 ГОСТ Р 7.0.5-2008. Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 

составления, 

 ГОСТ 7.1-2003. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и 

правила составления, 

 ГОСТ Р 7.0.12-2011. Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на 

русском языке. Общие требования и правила, 

 ГОСТ 7.82-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. 

Общие требования и правила составления, 

 ГОСТ 7.32-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления, 

 ГОСТ 7.9-95 (ИСО 214-76). Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования, 

1.5. Курсовая работа (курсовой проект) является неотъемлемой частью 

образовательного процесса. Учебными планами предусматривается выполнение 

студентами курсовых работ и/или курсовых проектов по отдельным дисциплинам и/или 

по направлению подготовки/специальности в пределах часов отводимых на 

самостоятельное изучение дисциплины в соответствии с ФГОС ВО. 

1.6. Цель выполнения курсовой работы – углубление теоретических знаний по 

выбранной теме и овладение студентами умениями и навыками поиска, анализа и 
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систематизации источников и литературы, изложение логически последовательного 

содержания вопросов с использованием научного стиля, выполнение стандартных 

расчетов по заданным алгоритмам. 

Цель выполнения курсового проекта – используя полученные теоретические знания по 

дисциплине (учебному курсу) показать умение применять эти знания в самостоятельном 

решении профессиональных творческих задач. 

1.7. Задачами выполнения курсовой работы (курсового проекта) являются: 

 формирование общих и профессиональных компетенций, соответствующих 

профессиональной деятельности;  

 углубление уровня и расширение объёма профессионально значимых знаний, умений и 

навыков; 

 формирование умений и навыков самостоятельной организации учебно- 

исследовательской работы; 

 формирование умения работать с нормативными правовыми актами, эмпирическим 

материалом, а также с учебной и научной литературой; 

 овладение современными методами поиска, обработки и использования информации;  

 формирование умений применять теоретические знания при решении практических 

задач; 

 подготовка к практической профессиональной деятельности; 

 выработка умения применять полученные знания для решения конкретных 

профессиональных задач. 

1.8. Количество курсовых работ (курсовых проектов), наименование дисциплин 

(учебных курсов), по которым они предусматриваются, определяется учебными планами 

по направлению подготовки (специальности). По учебной дисциплине обучающимся 

выполняется не более одной курсовой работы (одного курсового проекта) в год, если иное 

не предусмотрено ФГОС.  

1.9. Преподавателями выпускающих кафедр разрабатывается учебно-методическое 

пособие по выполнению курсовой работы (курсового проекта), в котором отражаются 

теоретические материалы, алгоритмы расчетов с учетом специфики дисциплины 

(учебного курса). Методические рекомендации по выполнению курсовой работы 

(курсового проекта) входит в состав учебно-методического обеспечения и является 

обязательным элементом ОПОП ВО. 

1.10. Курсовая работа (курсовой проект) может стать основой для написания 

выпускной квалификационной работы. 

1.11. Курсовые работы (курсовые проекты) обучающихся в установленном порядке 

проходят обязательную проверку на наличие заимствований и плагиата. 

 

 

2. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА) 

2.1. Выполнение  курсовой работы включает следующие основные этапы: 

 выбор темы курсовой работы и ее обоснование; 

 подбор соответствующих теме исследования материалов (монографии, научные статьи, 

материалы научных и научно-практических конференций, нормативные правовые акты, 

и другие источники); 

 изучение и анализ собранных материалов; 

 формулирование основных теоретических положений и основных разделов курсовой 

работы; 

 подготовка введения; 

 подготовка заключения; 
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 представление завершенной и надлежаще оформленной курсовой работы на кафедру, 

обеспечивающую научное руководство курсовой работой. 

2.2. Примерная тематика курсовых работ (курсовых проектов) разрабатывается 

выпускающей кафедрой и утверждается на заседании кафедры на каждый учебный год 

одновременно с утверждением рабочей программы дисциплины. 

2.3. Тематика курсовых работ должна соответствовать содержанию учебной 

дисциплины, способствовать формированию компетенций, умений и навыков, 

необходимых выпускникам реализуемых образовательных программ высшего 

образования. Тематика курсовых работ должна соответствовать уровню теоретической и 

практической подготовки студентов, учитывать возможность сбора необходимых для 

написания работы материалов. 

2.4. Тематика курсовых работ (курсовых проектов) должна быть актуальной, отвечать 

учебным задачам дисциплины и направления подготовки/специальности, соответствовать 

современному уровню науки, культуры, искусства и потребностям практики; должна быть 

направлена на формирование общекультурных и профессиональных компетенций в 

соответствии с требованиями ФГОС ВО по направлению подготовки (специальности). 

2.5. Темы курсовых работ (курсовых проектов) могут быть комплексными, то есть 

направленными на решение ряда взаимосвязанных между собой проблем. Разработка 

комплексной темы может быть организована группой обучающихся с четкой 

дифференциацией индивидуальной части работы каждого из них. 

Тема курсовой работы (курсового проекта) может быть определена представителем 

работодателя по профилю образовательной программы для решения конкретной 

проблемы предприятия, организации, учреждения. 

По творческим направлениям подготовки и творческим проектам допускается 

оформление пояснительной записки, требования к содержанию и оформлению которой 

определяются рабочей программой дисциплины и соответствующими методическими 

рекомендациями. 

2.6. Примерная тематика курсовых работ (курсовых проектов) доводится до сведения 

обучающегося в начале изучения дисциплины или семестра.  

Обучающийся имеет право выбрать одну из предложенных тем или заявить 

инициативную тему курсовой работы (курсового проекта). В случае если обучающийся 

предложил оригинальную тему курсовой работы, не предусмотренную Примерным 

перечнем, выполнение проекта по инициативной теме возможно после её утверждения 

кафедрой. Допускается корректировка в формулировках тем для конкретизации 

содержания  проблемы для конкретного объекта исследования или проектирования.  

2.7. Выбранная тема курсовой работы (проекта) закрепляется заведующим кафедрой за 

обучающимся на основании его личного заявления (приложение) в течение первого 

месяца семестра, в котором курсовая работа должна быть защищена. Обучающиеся по 

заочной форме обучения определяют тему курсовой работы не позднее окончания 

промежуточной аттестации, предшествующей промежуточной аттестации, в которую 

предусмотрена защита курсовой работы. 

2.8. Завершенная курсовая работа (проект) представляется на кафедру за месяц до 

начала промежуточной аттестации для студентов очной и очно-заочной форм обучения и 

не позднее, чем за три недели до начала промежуточной аттестации для студентов 

заочной формы обучения. 

2.9. Научный руководитель курсовой работы в течение десяти дней обязан проверить 

поступившую работу, в том числе на наличие заимствований и плагиата. При условии 

законченного оформления и положительной оценки содержания допустить курсовую 

работу к защите. 
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2.10. Курсовая работа (проект), не отвечающая предъявленным требованиям, 

возвращается для доработки по замечаниям в установленный научным руководителем 

срок.  

2.11. Сведения о допущенных к защите курсовых работах подаются в деканат 

факультета для организации и проведения защиты курсовых работ в порядке, 

установленном настоящим Положением. 

 

 

3. РУКОВОДСТВО КУРСОВОЙ РАБОТОЙ (ПРОЕКТОМ) 

3.1. Курсовая работа выполняется обучающимся под руководством научного 

руководителя самостоятельно в соответствии настоящим Положением и методическими 

рекомендациями выпускающей кафедры. 

3.2. Выполнение курсовых работ (проектов) организует и контролирует заведующий 

выпускающей кафедры, распределяющий научное руководство между преподавателями 

учебных дисциплин, по которым предусмотрено выполнение курсовых работ (проектов). 

  В целях более равномерного распределения учебной нагрузки, по решению 

заведующего кафедрой, руководство курсовыми работами может быть поручено другим 

преподавателям кафедры, ведущим смежные по содержанию учебные дисциплины. 

Руководство курсовыми работами (курсовыми проектами) осуществляется ведущими 

преподавателями из числа профессорско-преподавательского состава выпускающих 

кафедр, занимающими должности старшего преподавателя, доцента или профессора.  

3.3. Научный руководитель курсовой работы непосредственно организует и 

контролирует выполнение курсовой работы. Основными функциями руководителя 

курсовой работы (курсового проекта) являются: 

 разработка и выдача обучающемуся задания на выполнение курсовой работы 

(курсового проекта); 

 консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения 

курсовой работы (курсового проекта), выбора методики исследования, обеспечения 

оригинальности выполнения курсовой работы (курсового проекта), оформления и т.д.; 

 оказание помощи в подборе специальной литературы по теме курсовой работы 

(курсового проекта); 

 осуществление систематического контроля за ходом выполнения курсовой работы в 

соответствии с планом и графиком ее выполнения и своевременного представления 

курсовой работы (проекта) на кафедру; 

 проверка выполненной курсовой работы (курсового проекта); 

 проведение защиты курсовой работы (проекта). 

3.4. Научный руководитель несет ответственность за соответствие представленной к 

защите курсовой работы установленным требованиям. 

 

4. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ, СОДЕРЖАНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ 

КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА) 

4.1. Курсовые работы (проекты) оформляются в виде рукописи, излагающей 

постановку проблемы, содержание исследования и его основные результаты. Текст 

работы должен демонстрировать: 

 знакомство автора с основной литературой вопроса;  

 умение выделить проблему и определить методы её решения;  

 умение структурировать и последовательно изложить существо рассматриваемых 

вопросов;  

 владение соответствующим понятийным и терминологическим аппаратом;  
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 владение компетенциями, предусмотренными образовательной программой; 

 приемлемый уровень языковой грамотности, включая владение функциональным 

стилем научного изложения.  

4.2. Рукопись курсовой работы, как правило, имеет следующую структуру: титульный 

лист, оглавление, введение, главы, параграфы, заключение, список литературы, 

приложения. Номера присваиваются всем страницам, начиная с титульного листа, 

нумерация страниц проставляется с третьей страницы. 

4.3. Титульный лист работы должен содержать полное наименование учредителя 

образовательной организации, полное наименование образовательной организации, 

полное наименование кафедры, название темы, фамилию имя, отчество автора, фамилию, 

инициалы и ученую степень (звание) научного руководителя, год выполнения.  

4.4. Оглавление представляет собой составленный в последовательном порядке список 

всех заголовков разделов работы с указанием страниц, на которых соответствующий 

раздел начинается. 

4.5. Во введении отмечаются актуальность и значимость темы, степень ее 

разработанности в науке,  а также формулируются цель и задачи, методы работы. 

Содержание теоретических и практических глав определяются в соответствии с 

направлением подготовки (специальности), темой работы и формируемыми 

компетенциями. В заключении подводятся итоги работы, формулируются выводы и 

даются рекомендации о внедрении полученных результатов исследования в практическую 

деятельность. 

Список литературы включает в себя: источники, выявленные и проанализированные 

обучающимся в процессе подготовки работы, в том числе и те, на которые он ссылается. 

Описание источников осуществляется в соответствие с ГОСТ 7.21-2003 

"Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила 

составления".  Литература в Списке располагается в алфавитном порядке авторов и 

заглавий. 

В качестве приложения могут быть представлены иллюстрации, графики, таблицы, 

схемы, анкеты и другие материалы, дополняющие основное содержание работы. 

4.6. Требования к содержанию курсовой работы (проекта) излагаются в методических 

рекомендациях по специальности (профилю подготовки), подготовленных на 

выпускающих кафедрах. 

4.7. Курсовая работа (проект)  оформляется в печатном виде (формат А4, поля: верхнее 

и нижнее – 20 мм, правое – 15 мм, левое – 30 мм, выравнивание текста – по ширине, 

отступ/абзац – 1,25 см., в текстовом редакторе Microsoft Word через 1,5 интервала с 

применением 14 размера шрифта Times New Roman. 

 

5. ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА) 

5.1. Защита курсовой работы (проекта) организуется и производится руководителем, 

который имеет право пригласить на защиту других преподавателей кафедры, руководство 

института (факультета). В данном случае число членов комиссии по приему защиты 

курсовой работы должно составлять не менее трех человек, а состав комиссии 

утверждается заведующим кафедрой.  

5.2. Курсовая работа (проект) допускается к защите при условии законченного 

оформления, допуска научного руководителя.  

5.3. Защита состоит из доклада (до 5 минут) обучающегося по выполненной работе 

(проекту) и  ответов на вопросы комиссии.  

Обучающийся должен быть готов:  

 к краткому изложению основного содержания и результатов работы;  



ФГБОУ ВО «Восточно-

Сибирский государственный 

институт культуры» 

Система менеджмента качества Стр. 8 из 12 
 ПП о курсовой работе (проекте)  

 
 

Версия 0.2 Без подписи документ действителен 8 часов после распечатки. Дата и время 

распечатки: 30.08.2017  10:15 

 

 собеседованию по отдельным, как правило, ключевым моментам работы;  

 ответу на дополнительные и уточняющие содержание работы вопросы. 

5.4. В процессе защиты и при оценке курсовой работы (проекта) обращается особое 

внимание: 

 на обоснование выбора темы работы и четкое формулирование ее целей и задач; 

 на степень соответствия объема и содержания темы курсовой работы ее целям и 

задачам; 

 на понимание современного состояния рассматриваемых в работе проблем, глубину их 

проработки; 

 на самостоятельность мышления и творческий подход к проблеме; 

 на логику и четкость изложения; 

 на обоснованность основных положений, выводов, предложений; 

 на знание нормативных правовых актов и специальной литературы по разрабатываемой 

теме; 

 на соответствие оформления работы установленным требованиям; 

 на правильность ответов на вопросы в ходе защиты курсовой работы; 

 на умение отстаивать свою точку зрения. 

5.5. Курсовая работа оценивается по принятой в вузе системе: «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно». При оценке учитываются: качество и 

оригинальность проработки задания, качество доклада, уровень знаний студента, 

соответствие требованиям ФОС ВО: 

 «отлично», если обучающийся свободно владеет теоретическим материалом, умеет 

правильно трактовать нормы закона и других нормативных правовых актов, 

пользоваться источниками, обоснованно, грамотно и самостоятельно формулирует 

выводы, убедительно защищает свою точку зрения, показывает систематическую 

работу, представляет курсовую работу, соответствующую всем предъявленным 

требованиям; 

 «хорошо», если обучающийся достаточно твердо усвоил теоретический материал, 

может применять его на практике и по указанию преподавателя правильно отвечает 

на вопросы во время защиты курсовой работы, в основном работал систематически, 

представил курсовую работу, в основном соответствующую требованиям; 

 «удовлетворительно», если обучающийся усвоил только основные вопросы 

разрабатываемой темы, а сама курсовая работа носит в значительной мере 

компилятивный характер; 

 «неудовлетворительно», если обучающийся допустил грубые ошибки в содержании и 

оформлении курсовой работы, не может обосновать и защитить свои выводы, а сама 

курсовая работа является компилятивной. 

5.6. Оценка вписывается в зачетно-экзаменационную ведомость, зачетную книжку 

студента, указывается на титульном листе работы. Ведомость представляется в деканат 

института (факультета).  

5.7. Обучающийся, не представивший в установленный срок курсовую работу (проект) 

или не защитивший его по неуважительной причине, считается имеющим академическую 

задолженность и не допускается к промежуточной аттестации. 

5.8. Полные названия курсовых работ вносятся во вкладыши к дипломам в 

установленном порядке.  
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6. УЧЕТ И ХРАНЕНИЕ КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)  

6.1. Курсовые работы (проекты) после их защиты хранятся на кафедре в соответствии с 

нормативными сроками хранения (5 лет), устанавливаемыми номенклатурой дел ВСГИК. 

Условия хранения должны исключать возможность их утраты. 

6.2. По истечении срока хранения курсовые работы (проекты) не представляющие 

учебно-методическую ценность, должны быть уничтожены. Уничтожение курсовых работ 

по окончании срока хранения осуществляется по акту комиссией. 

 Лучшие курсовые работы (проекты), представляющие учебно-методическую 

ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий на кафедрах.  

6.3. Выдавать курсовые работы (проекты) из архива кафедр для пользования 

преподавателями или обучающимся можно лишь с разрешения заведующего кафедрой. 
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Приложение  1. 

Образец выписки из заседания кафедры 

Министерство культуры Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «ВОСТОЧНО-СИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  

ИНСТИТУТ КУЛЬТУРЫ» 

 

 

 

ВЫПИСКА 
из протокола № ______  

заседания кафедры________________________________ 
     (наименование кафедры) 

от «_____» ________________ 20____ г. 

 

 

ПРИСУТСТВОВАЛИ: (перечислить: Ф.И.О.)  

 

 

ПОВЕСТКА ЗАСЕДАНИЯ 

Утверждение тем курсовых работ  и научных руководителей  на 20___/___учебный год по 

основным профессиональным образовательным программам высшего образования, 

реализуемым кафедрой. 

 

СЛУШАЛИ: 

____________________________________________ об утверждении тематики курсовых  
(Ф.И.О. заведующего кафедрой) 

работ и научных руководителей на 20___/___ учебный год. 

 

ПОСТАНОВИЛИ: 

Утвердить тематику курсовых работ и научных руководителей  на 20___/___ учебный год 

согласно приложению 1. 

 

 

 

Заведующий кафедрой: ____________________/______________________ 
                                                                                    (Ф.И.О /подпись) 

 

Секретарь ____________________/________________________ 
                                                           (Ф.И.О /подпись) 
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Приложение 2 

Образец титульного листа  

 

Министерство культуры Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «ВОСТОЧНО-СИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  

ИНСТИТУТ КУЛЬТУРЫ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

«НАИМЕНОВАНИЕ ТЕМЫ» 

КУРСОВАЯ РАБОТА (КУРСОВОЙ ПРОЕКТ) 

 

 

Исполнитель:  ___________________________ 
   (Ф.И.О. обучающегося) 

Номер учебной группы:____________ 

Направление  подготовки/специальность: 

________________________________________ 

Направленность (профиль)/специализация: 

________________________________________ 

Квалификация выпускника:  

________________________________________ 

Форма обучения:  

Год начала подготовки:  

 

Научный руководитель ____________________________ 
(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, должность) 

Заведующий кафедрой ____________________________ 
(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, должность) 

  

 
Допущена к защите: «____»_______________20___г. 

Дата защиты: «____»_______________20___г. 

 

Защищена с оценкой: «______________________» 

 

 

 

 

 

Улан-Удэ 

20___ г. 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ 

 

№ 

п/п 

Изменение/ 

Дополнение 

Номер, дата 

документа 

об 

изменении 

Всего 

листов в 

документе 

Дата 

внесения 

изменения 

Версия Ф.И.О. 

ответ. 

лица 

       

       

       

 

 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 
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